y v oz

Meéstska cast Praha-Suchdol
Suchdolské nam. 734/3, 165 00 Praha-Suchdol

Méstska ¢ast Praha-Suchdol vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni pozici

referent/ka Odboru vnitrni spravy

Napln prace:

° agenda evidence obyvatel véetné vedeni a rozhodovani spravniho fizeni

. ovérovani podpist a dokumentu (vidimace a legalizace),

) obsluha sluzeb Czech POINT,

. zpracovani fyzicke i elektronické posty a jinych podani, sprava ufedni desky, pfepojovani tel.

hovort, informovani obéanu o sluzbach ufadu.

Co nabizime:

. rdznorodou odbornou pracovni ¢innost,
° plny nebo zkraceny pracovni Uvazek na dobu neurcitou, nastup mozny ihned nebo dohodou,
. zakladni plat dle dosazeného vzdélani a praxe (platova tfida 9), s postupnym pfidanim osobniho

priplatku, pravidelné vykonnostni odmény a zaméstnanecké vyhody (stravenky, pfispévek na
rekreaci / doplikové penzijni spofeni, dny zdravotniho volna), moznost parkovani na vlastnim
pozemku.

Co ocekavame:

. pfijemné a vstficné vystupovani v kazdodennim styku s vefejnosti,

. schopnost samostatné prace a okamzitého rozhodovani, dobré organizaéni a komunikaéni
schopnosti,

. vyS8Si odborné vzdélani, pfipadné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, vzdélani se zaméfenim na
vefejnou spravu vyhodou, prabézné dopliovani vzdélani,

. orientaci v pravnim fadu CR, sloZeni odborné zkousky z vidimace a legalizace a zkousky odborné
zpusobilosti pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani ob&anskych prikazi a cestovnich dokladu,

. pokrocilou znalost prace na PC, administrativni zru¢nost,

o znalost ¢eského jazyka na urovni rodilého mluvéiho,

. plnou zpusobilost k pravnim ukontm, Cisty trestni rejstik.

V pripadé zajmu:

. Ihdta, misto a dalSi podminky pro podani pfihlasky: patek 26. 9. 2025 do 11:00 hod. podanim do
podatelny Ufadu méstské ¢asti Praha-Suchdol, Suchdolské namésti 734/3 nebo prostfednictvim
drZitele postovni licence. Nalezitosti prihlasky a dalsi dokumenty, které je potfeba spolu s prihlaskou
pfedlozit, jsou uvedeny na ufedni desce Ufadu méstské ¢asti Praha-Suchdol,

a.genzerova@praha-suchdol.cz.



