y v

Méstska ¢ast Praha-Suchdol
Suchdolské nam. 734/3, 165 00 Praha-Suchdol, tel.: 229 921 218
e-mail: posta@praha-suchdol.cz, www.praha-suchdol.cz, IC: 00231231

OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIZENI

Urad méstské &asti Praha-Suchdol, Suchdolské nam. 734/3, 165 00 Praha-Suchdol
zastoupeny tajemnici UMC

vyhlaSuje dne 10. 2. 2025
dle ust. § 7 zakona €. 312/2002 Sb. o ufednicich tzemnich samospravnych celkil,
ve znéni pozdéjsich predpis,
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

REFERENT — REFERENTKA ODBORU VNITRNIi SPRAVY

popis pracovni
pozice
(zejména)

- obsluha pracovi$té podatelny, pfepojovani tel. hovorl, obsluha Ufedni desky

- pfijimani a odbavovani fyzické i elektronické posty a jeji distribuce v ramci Gfadu

- obsluha sluzeb Czech POINT, ovéfovani podpist a dokumentu

- vedeni agendy evidence obyvatel — trvalého pobytu

- obsluha elektronickych plateb za sluzby

- informovani klient o poskytovanych sluzbach Gradu a o sluzbach digitalni vefejné spravy

misto vykonu
prace

Praha-Suchdol, Suchdolské nam. 734/3

predpoklady

- statni ob&an CR (nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR, nutnost ovladat &esky jazyk)
- fyzicka osoba, ktera dosahla 18 let véku

- zpUsobilost k pravnim dkondm

- bezuhonnost

dalSi pozadavky

- vy$Si odborne vzdélani, pripadné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

- orientace v pravnim fadu CR — zejména v legislativé vztahujici se k evidenci obyvatel, vidimaci,
legalizaci, konverzi na Zadost apod.

- schopnost samostatné prace a samostatného rozhodovani, proklientsky pfistup a pfijemné
vystupovani, komunikacni schopnosti, pfesnost, peclivost, spolehlivost

- pocitacova gramotnost (kancelafské aplikace, internet, sluzby vefejné spravy)

- zkouska zvlastni odborné zpUsobilosti, popf. praxe v samospravé nebo statni spravé vyhodou

platova tfida
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Ihata pro podani
prihlasky

stfeda 12. 3. 2025 do 17:00 hod.

misto a zpulsob
podani pfihlasky

podéanim do podatelny Ufadu méstské &asti Praha-Suchdol, Suchdolské nam. 734/3, nebo
prostfednictvim drzitele poStovni licence

adresa, na kterou
se pfihlaska s
poZadovanymi
doklady odesila

méstska ¢ast Praha-Suchdol, Ufad méstské ¢asti Praha-Suchdol,
k rukam Ing. Anny Genzerové, Suchdolské nam. 734/3,165 00 Praha-Suchdol;
obalku oznadit slovy: vybérové fizeni — referent odboru vnitfni spravy

kontakt

Ing. Anna Genzerova, tajemnice UMC, telefon 222 361 417, e-mail: a.genzerova@praha-suchdol.cz

K ucasti ve
vybérovém fizeni
je potfeba
predlozit

pfihlasku k vybérovému fizeni, ktera musi obsahovat jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni,

statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, islo ob&anského prikazu (Eislo dokladu o povoleni

k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana), datum a podpis a nasledujici doklady:

a) strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedete udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech

b) vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnik( t€Z obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem)

c) ovéfenou kopii dokladu o nejvy38im dosazeném vzdélani

d) motivacni dopis

Termin nastupu: bfezen / duben 2025, popf. dle dohody

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybéroveé fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.
V Praze dne 11. 2. 2025

UMC P_SUCH 00373/2025

Digitalné podepsal
Ing. Anna Genzerova

Ing. Anna
Genzerova bm i

~Ing. Anna Genzerova
tajemnice Ufadu méstské ¢asti Praha-Suchdol
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